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(壹) 校長室報告： 

口頭報告 

(貳) 學務處報告： 

◎主任： 

一、 高三及九年級畢業在即，各班教室清潔可以事先處理，書本紙類部分-學務處備有

塑膠繩可索取，先捆綁好分批拿去回收站，避免等到大掃除時垃圾及回收物太多

而不易清除。 

二、 待高.國中畢業班離校後，部分掃地區域需重新分配，屆時再煩請在校生的班級多

多幫忙。 

三、 時序來到盛夏，請各班導師加強宣導安全水域及防溺重要性。 

◎訓育組： 

一、 國高中各班每學期班會紀錄簿需[至少三次會議記錄]，相關班會討論議題貼在班

會記錄簿第一頁，請導師協助指導學生班會活動進行，已開完三次班週會並完成

紀錄後即可交回訓育組，班週會記錄簿繳交為學務處離校手續之一。 

二、 學期已近尾聲，提醒國中部導師於系統學年度轉換前(九導請於學生畢業前)，上

學務系統 2.0 登錄本學期班級幹部、小老師、志工服務時數等學生相關資料，避

免學生因新學年度轉學或等原因，相關資料空白無法補登。學務系統有年度轉

換，請導師注意時效，另外也請導師保留相關紙本資料做備份存查，以備不時之

需。 

三、 訓育組會依生輔組提供之期末幹部獎懲登錄高中學務系統登錄之各班幹部資料，

也會依生輔組提供之各班小老師獎懲製作小老師證明，請導師依表格說明填寫，

以利訓育組後續作業，有未盡事宜，請與訓育組聯繫。 

四、 畢業紀念冊簽領時間:高三請於 6/3(下周一)中午 12:30，九年級畢冊預計於

6/12(二)第 4 節。請各班代表帶收據與 3-4 位壯丁至活動中心簽領畢業紀念冊。 

五、 高二證件照預計於 6/17(一)中午 12:30於萬群樓一樓簽領，請高二各班派代表一

位當天攜帶收據至萬群樓簽領高二各班證件照。 

六、 113 學年度八年級露營活動籌備會議預計於 6/18(二)早上 7:30召開，詳細開會內

容與地點，近日會發開會通知於七年級導師群組。 

七、 期末升旗日期提醒:5/31(五)、6/7(五)、6/14(五) 

 

 

八、 高中部畢業典禮相關活動時間﹕ 

◎學生活動組： 

一、 感謝畢業班導師協助，讓畢業典禮籌畫能順利進行。 

二、 本學期最後一次社團：5/29(三)高中社團，5/30(四)國中社團。 

活動組於七導、八導 LINE 群同步上傳「國中部社團滿意度調查」連結，請導師協

助轉傳至班群，請學生於 6/2(日)前填寫完畢。                              

三、 縣府來文規定 5/30(四)1~3 節辦理「七、八年級學生學習能力檢測」，因剛好與社

團時間衝突，故第三節安排社團老師監考，第四節恢復社團時間。

(701/702/801/802照原本任課老師監考) 

四、 社團相關會議與活動時間: 

6/4(二)12:35 萬群一樓 高中新舊社長期末會議 

6/14(五)~6/19(三)高一社團轉社申請，辦法和缺額屆時會請高一班長轉達。 

6/14(五)12:35萬群一樓 國中社團幹部期末會議 

6/19(三)高中社團評鑑資料繳交 

 東港高中 112 學年度      

 第  二  學  期   
導師會報 (六月份)-學務處資料 

                            113.05.28(二) 日期 時間 活動內容 參加人員 備註 

5/29(三) 3-4 節 
授獎學生走位 
彩排 

高三授獎學生、志工、畢
聯會、輔導處、訓育組 

第 2 節排受獎
學生椅子 

5/31(五) 3-4 節 排椅子 高三各班 10位 
 
 

5/31(五) 5-7 節 正式預演 
全體畢業生、服務志工、
在校生各班代表 1名(高
一、高二) 

高三任課老師
隨班督導 

6/3(一) 6-7 節 
排椅子+場佈進
場 

高三各班 10位+畢聯會 
活動中心開始
封館 
6/3-6/5 

6/4(二) 6-7 節 畢業班大掃除  
高三任課老師
隨班督導 

註:5/29(三)、5/31(三)預演訓育組統一會幫高一、高二工作人員請公假 

5/31(五)-6/4(二) 學務處離校手續 畢業班班級幹部 
5/31(五)集合
班長發放 

6/5(三) 
8:00-
12:00 

畢業典禮 全體高中部 
當天任課老師
隨班督導 

6/5(三)畢業典禮注意事項 

1. 畢業典禮當天請全體高中同學穿著學校制服 

2. 高一與高二 8:25 以前於活動中心 2F就座完畢 

3. 高三畢業生 8:30 開始進場 

4. 畢典相關座位表與活動時間表近日群組公告 
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五、 6/13(四)國中部畢業典禮相關時程: 

1. 八年級六個觀禮班級任課老師隨班，非觀禮班級正常上課。 

2. 6/11預演主要活動流程與參加人員: 

時間 活動流程 參加人員 備註 

第 3 節 授獎學生走位 授獎學生  

第 4 節 排椅子 九年級每班派 8-10名  

第 5 節 授獎學生預演 授獎學生  

第 6-7

節 

正式預演 全體畢業生、管樂隊、服務志

工、班代表(觀禮班級)等 

任課老師隨班

督導 

 

       3.畢業典禮 

時間 活動流程 位置 備註 

8:30 觀禮班級進場 活動中心二樓指定位置 

801-804-805 面對舞台右邊 

808-809-810 面對舞台左邊 

任課老師隨班 

觀禮學生請著 

「制服」 

8:40 畢業生進場 901-908靠自強樓門口進場 

909-916靠德馨樓門口進場 

 

9:00 典禮開始  預計 11:30 結束 

 
◎衛生組： 

一、 謝謝各位老師一年來辛勤的指導學生打掃工作，讓全校師生以及週邊民眾得以享

有一個乾淨舒適的校園環境，衛生組再次感謝老師們的付出。 

二、 衛生組配合健促計畫，預計於 6/6(四)1-2 節舉辦九年級「我是神射手」投籃比賽，

比賽辦法已發到各班，請導師鼓勵同學踴躍參加。 

三、 畢業班大掃除時間： 

      高中部: 6/4(二)14:05~16:20。 

      國中部: 6/12(四)14:05~16:20。 

      各班整理的回收物於打掃時間 15:00~16:20送至回收站。 

非開放時間請勿隨意丟棄，造成負責班級打掃的困擾。 

四、 離校前請完成以下工作：(畢業班 6/4、6/12)(在校生 6/30) 

(一) 班級垃圾桶清洗乾淨，歸還剩餘垃圾袋(健康中心)。 

(二) 將教室打掃乾淨，該回收物品分類好送到回收站，書本用紙箱裝箱(繩子綁

好)，紙箱務必用膠帶貼牢封箱(綑綁緊)，避免搬運灑落。 

(三) 各班內掃具不回收，將外掃區掃具送至健康中心下方擺放整齊。 

(四) 餐檯(書桌)刷洗乾淨後收進教室內，勿擺放在教室外走廊。 

五、 畢業典禮後，畢業班外掃區分配： 

        (一)因應九年級、高三即將畢業離校，畢業後其掃地區域須由在校班級共同分擔， 

            各班級分配區域如附件，請導師重新規劃班級人力並提醒同學打掃。 

        (二)衛生組預於 6/3(一)中午 12:30集合衛生股長說明區域劃分及打掃重點。 

六、 請打掃公共區域的班級要確實，尤其是廁所、樓梯、扶梯、電梯、專科教室等，

全校環境需要師長同學一同來維護，謝謝配合。 

 

◎午餐業務組： 
一、 預計 6 月 3 日(一)為鮮奶日，若有同學喝鮮奶不適應，要改喝豆奶，請跟營養師

登記。 

二、 即將學期結束，若有連續請公、病假五日以上同學，填寫午餐退費申請表，並請

盡量於請假當日之前告知營養師，以便通知廠商及辦理午餐退費與結帳事宜，感

謝各位導師們的配合。 

三、 113 年暑假經濟弱勢補助申請開始，有製作本學期午餐補助申請同學名冊供導師

們參閱，請七年級、八年級導師協助提醒學生於 6/7(五)前繳交申請表(請注意導

師和家長需簽名)，營養師會製作暑假餐卷另行通知同學簽領。 

四、 112-2 午餐滿意度調查發送紙本 QR code，請協助於 6/7(五)前填寫完成，收集資

料統計後將午餐意見轉知廠商，以利提升午餐品質。 

五、 感謝各位導師隨班指導學生用餐，近日午餐發生幾項狀況，請導師們協助轉達同學

們配合: 

1. 抬餐常發生翻倒事件，請協助叮囑抬餐時拿穩餐桶，注意安全，不要嬉鬧。 

2. 抬餐回班級時間延遲，請宣導中午 12 點鐘響後，請負責的同學務必完成抬餐。 

3. 如遇到鮮奶日，固定於早上 10點(第二節)下課後發放，營養師會提早公告，請

指派同學務必將鮮奶抬回班上立即飲用。 

六、 6/5(三)起因應高三畢業，請導師協助轉達以下班級注意：710、711、712、101、

201、202，為考量學生便利性，抬餐位置調整至德馨三樓。 

七、 本學期參加學校營養午餐的同仁，午餐供應將在 6/30 結束，5 月底將結算本學期午

餐費，6/3(一)起請同仁們向營養師索取午餐扣款同意書簽名，並由總務處出納組從

七月薪資扣款，感謝同仁幫忙。 

八、 因應屏東縣政府來文午餐費用調整案，經本校午餐供應委員會會議，同意下學期調

整午餐費用為 53 元/餐。 

 

◎生輔組： 
一、 學務處預計 113 年 6 月中旬召開在校生德行綜合評量會議，請在校生導師協助提醒

以下注意事項： 

(一) 國中部：學習期間授課總日數扣除學校核可之公、喪、病假，上課總出席率

至少達三分之二以上，且經獎懲抵銷後，未滿三大過。 
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(二) 高中部： 

1.學生曠課及事假之缺課節數合計達該科目全學期總修習節數三分之一者，該科

目學期學業成績以零分計算。但因學生或其家庭發生重大變故所請事假而缺課

之節數，經提學生事務相關會議通過後，得不納入計算。 

2.學生除公假外，全學期缺課節數達修習總節數二分之一，或曠課累積達四十二

節者，經提學生事務相關會議後，應依法令規定進行適性輔導及適性教育處

置。 

3.修業期間德行評量之獎懲紀錄相抵後，未滿三大過。 

二、 請持續宣導網路使用規範，以避免構成性騷擾、性剝削、恐嚇、毀謗…等事件，觸

犯法律及校規；倘若老師及同學遭受網路不法之侵害，均可尋求 iWIN 網路內容防

護機構協助： 

(一)性騷擾：指符合下列情形之一，且未達性侵害之程度者： 

1.以明示或暗示之方式，從事不受歡迎且具有性意味或性別歧視之言詞或行為，

致影響他人之人格尊嚴、學習、或工作之機會或表現者。 

2.以性或性別有關之行為，作為自己或他人獲得、喪失或減損其學習或工作有關

權益之條件者。 

(二)性剝削：係指下列行為之一 

1.使兒童或少年為有對價之性交或猥褻行為。 

2.利用兒童或少年為性交、猥褻之行為，以供人觀覽。 

3.拍攝、製造兒童或少年為性交或猥褻行為之圖畫、照片、影片、影帶、      

光碟、電子訊號或其他物品。 

4.使兒童或少年坐檯陪酒或涉及色情之伴遊、伴唱、伴舞等行為。本條例所稱被

害人，係指遭受性剝削或疑似遭受性剝削之兒童或少年。 

(三)常見網路恐嚇：留言恐嚇於大眾運輸交通(不含飛機)工具上或場所放炸彈、 

    嗆聲欲持刀或開槍殺人、…(刑法 305 條：以加害生命、身體、自由、名譽、 

    財產之事恐嚇他人，致生危害於安全者，處二年以下有期徒刑、拘役或九千 

    元以下罰金)。 

(四)常見網路毀謗：例如惡意散播不實消息致使影響他人名譽、冒用他人名義徵 

    求性伴侶、冒用他人照片移花接木(刑法第 310 條意圖散布於眾，而指摘或傳 

    述足以毀損他人名譽之事者，為誹謗罪，處一年以下有期徒刑、拘役或一萬 

    五千元以下罰金。散布文字、圖畫犯前項之罪者，處二年以下有期徒刑、拘 

    役或三萬元以下罰金)。 

三、 教育部1130521臺教授國字第1135400903號重申政令「學校建教生於合作機構接受職

業技能訓練期間如發生性別事件，應依校園性別事件之相關規定辦理」。 

四、 天氣日漸炎熱(暑假將至)，煩請導師協助提醒同學從事戶外活動應注意事項: 

(一)不要逞強：進行登山、露營、溯溪、戲水、水岸、田野調查研究等活動時，    

除需做好行前裝備檢查外，更應考量自身體能狀況能否負荷，不要逞強。 

(二)不要去危險水域：不要去公告危險水域或無救生人員的地方進行活動。「決

定命運 4招」宣導短片 

    (https://www.youtube.com/watch?v=_Ho8ygc3oxs&t=39s&pbjreload=10)。 

(三)氣候不佳，不要從事戶外活動：遭遇大潮、豪雨等天候狀況不佳時，不建議

從事戶外活動或應立即停止一切戶外活動，以預防突發性之危安事件(如海灘

裂流、碎浪、地形效應等問題)。 

(四)不要在無防雷設施的建築物內避雨：發生閃電雷鳴時，應遠離外露的金屬物

體、鐵欄杆、高大廣告牌等建築物，及避免至無防雷設施的建築物內避雨（如

工棚、車棚、遮陽傘下），並且應停止游泳、划船並上岸到安全的避雨場所。 

五、 經教育部校安通報中統計有關藥物濫用之數據顯示，近幾年學生藥物濫用行為中，

販售人數及比率有大幅增加趨勢，非法藥物取得來源途徑包括：交友軟體(如 Bee 

Talk)、網路遊戲及通訊軟體(如 Line、WeChat)等；以及媒體報導，警方調查毒販

過去常用 LINE、Instagram(IG)、推特（Twitter）私訊販售毒品，最新之交易平

臺，則係年輕人慣用之抖音（TikTok），以「音樂課」、「營業中」等暗號字眼，

留言以「私訊」聯繫；有鑒於毒品交易模式逐漸轉向網路化，為避免學生使用網路

販售或購買非法成癮物質，請持續提醒學生使用網路期間務必遵守法律規範，切勿

以身試法。 

六、 學生暑假銷過登記表，請各班導師(畢業班除外)通知學生登記填寫並協助審查簽

證，並於 6 月 10 日前繳回學務處，登記表樣張隨附。 

 

 

※學務處期末相關業務滿意度調查 QR code 

 

 

 

 

 

 

       學務處感謝各位老師的協助與幫忙，謝謝大家! 
 

◎112-02 午餐滿意度調查 ◎112-02 社團滿意度調查 

七年級 八年級 

https://www.youtube.com/watch?v=_Ho8ygc3oxs&t=39s&pbjreload=10
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