屏東縣立東港高級中學員工文康活動申請表附件1


1、 活動名稱或旅遊地點：
2、 預計經費額度：1,500元 *（人數）=　　　　　元。
3、 參加人員姓名：共計　　名。

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	（不敷使用請自行增列）



4、 活動期日：　　年　　月　　日　　時　　分至　　時　　分
5、 活動內容：（請簡述之）



6、 本計畫書先行陳核，並於活動結束後作為核銷附件。
7、 參加人員請先向所屬主管報告，如有需要請同步於線上差勤系統確實辦理請假登錄，俾利差勤管理。
8、 負責人（參與本次活動申請人）： 
  （請簽章）




 敬會　　　　　　　　　　　　　　　　　　決行
人事室　　　　　　　會計室　　　　　　　校長


屏東縣立東港高級中學員工文康活動簽到表附件2


	序號
	單位
	職稱
	姓名
	簽到
（　時　分）
	簽退
（　時　分）
	備註

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


備註：
1. 請於陳報申請表時一併詳列參加人員，於活動結束後完成簽到退。
2. 表格不敷使用請自行向下增列。



--------------------------------------------------------裝--------------------訂-------------------線---------------------------------------------------
附件3

屏東縣立東港高級中學粘貼憑證用紙
	具領人簽章：
（私章）
	憑證編號
	
	金       額
	用 途 說 明

	
	
	
	千
萬
	百
萬
	十
萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	114年度文康活動費－
OOO等O人

	代墊人：
（職章）
單位主管：
（職章）
	預算科目
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	經辦單位
	驗收或證明
	保管人員
	總務處
	會計室
	校長

	經辦人員


單位主管

	活動負責人
	
	事務（出納）組


單位主管

	
	

	
	
	財物登記
	
	
	

	
	
	
	
	
	


----------------------------------------------------憑----證----黏----貼----線--------------------------------------------------
屏東縣立東港高級中學員工文康活動費印領清冊
	序號
	單位
	職稱
	姓名
	金額
	經領人簽章

	1
	
	
	
	$1,500
	

	2
	
	
	
	$1,500
	

	3
	
	
	
	$1,500
	

	4
	
	
	
	$1,500
	

	5
	
	
	
	$1,500
	

	合計
	$7,500
	


備註：表格不敷使用請自行向下增列。
